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1. Uvod a cil

Tato smérnice obsahuje postupy pro agendu ochrany oznamovatelti nahlasujicich
protipravni jednani (Whistleblowing) v souladu s NaFizenim EU ¢. 2019/1937 ze dne
23.10. 2019 a Zakona ¢. 171/2023 o ochrané osob, které oznamuji poruSeni prava
Unie.

Soucasné stanovi pravidla pro pfijimani a vyfizovani ptipominek, stiznosti, navrhii,
podnétl a zadosti vSech zaméstnanct spolecnosti Mlyny J. Vozenilek, spol. s r.o.

Spolecnost Mlyny Vozenilek spol. s r.o. Pfedméfice nad Labem nastavuje vnitini
interni systém pro poddni oznameni poruSeni nebo hroziciho poruSeni v oblasti
pfedmétu podnikani spolecnosti, ktery je nezavisly, bezpecny a anonymni.

Hlavnim cilem oznamovaciho systému je umoZznit odhalovat protiprdvni jednani
odehravajici se na pracovisti nebo pii vykonu pracovni (¢i jiné obdobné) ¢innosti.

Praci nebo jinou obdobnou ¢innosti se v souladu se smérnici EU rozumi cela fada
¢innosti tak, aby byly chranény vSechny kategorie zaméstnancti a dalSich osob
(zaméstnanci, osoby samostatné vydélecné ¢inné, dobrovolnici, stazisté, uchazeci o
zaméstnani, dodavatelé na zékladé uzaviené smlouvy, jejimz predmétem je
poskytovani dodéavek, sluzeb, stavebnich praci nebo jiného obdobného plnéni apod.).

2. ZaKkladni principy

K nahléaseni protipravniho jednani ¢i podani pfipominek nebo stiznosti (dale jen
,»0znameni*) je opravnén kterykoli zaméstnanec spolecnosti Mlyny J. Vozenilek, spol.
S T.0.

Oznamovani protipravniho jednani (Whistleblowing) je definovano jako nahlaSeni
informaci o nekalém jednani, které zahrnuje korupci, trestné ¢iny, poruseni zdkonnych
povinnosti, ohrozeni zdravi, bezpecnosti nebo Zzivotniho prostfedi, zneuziti
pravomoci, neopravnéné pouziti verejnych prostiedkii nebo vefejného majetku,
zavazné piipady plytvani prostfedky nebo Spatného hospodaieni, stietu zdjmi a
veskerou ¢innost slouzici k zakryti vyjmenovanych typl jednani. Mize se rovnéz
jednat o oznameni, které ma znaky piestupku, za ktery zakon stanovi sazbu pokuty,
jejiz horni hranice je alespont 100 000 K¢.
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Oznameni muze byt podano jmenovité i anonymné a je posuzovano podle svého
skute¢ného obsahu bez ohledu na to, jak je oznaceno.

V piipadé podani oznameni viici konkrétni osob¢ plati, ze uvede-li oznamovatel své
jméno a totoznost, nesmi byt zadné udaje umoziujici jeho identifikaci sdéleny tomu,
proti komu oznameni smétuje. Z oznameni se pro ucely vyjadieni, postoupeni a
ptipadnou dals$i administrativni manipulaci pofizuje vypis neobsahujici udaje o
oznamovateli.

Jedna se také zejména o oblasti:

e zadavani vetejnych zakazek

e financni sluzby, produkty a trhy a predchazeni prani penéz a financovani
terorismu

bezpecnost a soulad vyrobkil s predpisy

bezpecnost dopravy

ochrana Zivotniho prostiedi

ochrana a bezpecnost zaméstnanct pii praci

Zakonik préce a ostatni pracovnépravni predpisy

bezpecnost potravin a krmiv

vetejné zdravi

ochrana spottebitele

ochrana soukromi a osobnich udajii a bezpecnost siti a informacnich systému

Osobou povéfenou pfijimanim a nestrannym vyfizovanim ozndmeni je asistentka
reditele spolecnosti (dale téz ,,povéiena osoba‘). Tato osoba je vazana micenlivosti a
je povinna zachovévat diivérnost obsahu ozndmeni v pribéhu prosetieni podnétu i po
skonceni svého pracovniho poméru.

Povétena osoba provadi zaznamy do knihy Evidence oznameni protipravniho jednani,
pripominek nebo stiznosti (viz formulai FOQP0105-2 - ptiloha ¢. 2) vCetn¢€ archivace
protokoli, které jsou soucasti ozndmeni (formulaf oznameni, protokol vysledku
Setfeni, pripadné protokol napravnych opatteni je-li tieba). Kniha je uloZzena

v sekretariatu feditele.

Kompletni seznam pravnich ptfedpisti spadajicich do vécné pisobnosti smérnice EU je
zvetejnén na webu Ministerstva spravedlnosti v sekci Pravni uprava a metodické
doporuceni.
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3. Zpisoby podani oznameni

Oznameni musi byt podano fyzickou osobou, zpravidla zaméstnancem spole¢nosti.

Spolecnost vylucuje pfijimani ozndmeni od osoby, ktera pro povinny subjekt
nevykonava praci nebo jinou obdobnou ¢innost podle § 2 odst. 3 pism. a), b), h) nebo
1) zakona.

Oznameni musi obsahovat informace o mozném protipravnim jednani, které ma znaky
trestného €inu nebo prestupku, nebo porusuje pravni predpis ¢i predpis Evropské unie
upravujici oblasti vymezené zdkonem, a o jehoz spachéani se oznamovatel dozvédél
v souvislosti s praci nebo jinou obdobnou ¢innosti. V ozndmeni musi byt uvedeno
podrobné vyli€eni protipravniho jednani (pfedmét oznameni, kde se o ném
oznamovatel dozvédél, dikazy a podkladové materidly apod.). Dale identifikaci
oznamovatele (jméno, piijmeni, kontakt pro vyrozumivani), pokud oznamovatel
souhlasi.

Oznameni musi splinovat podminky vefejného zdjmu (ohroZeni celospolecenskych
z4jmil), nemuze byt pouze individudlnim z&djmem oznamovatele. Oznameni neni
urceno k pokladéani dotazi ¢i podnétl na ptislusné odpoveédné osoby, ani k podavani
stiznosti na postup osob, jehoz disledkem bude vyhradné vedeni soukromopravniho
sporu s dotéenou osobou bez jakékoliv ti€asti spolecnosti.

Informace v oznameni nesmi byt védomé nepravdivé. Za védomé nepravdivé
oznameni protipravniho jednani se oznamovatel vystavuje pokuté ve vysi 50.000,-K¢.

Oznameni Ize podat pouze pisemnou formou, a to na formuldri pro pisemné podani
oznameni F/QP0105-1 viz priloha ¢.1 této smérnice.

Formulaf je volné¢ ke staZzeni na serveru spole¢nosti /Sablony/ formulafe/ nebo
k dispozici v sekretariatu spolecnosti.

Oznameni podava oznamovatel dle pravidel nastavenych spolecnosti:

e prostiednictvim e-mailové schranky oznameni@mlynyvozenilek.cz, ke které ma
piistup pouze povétend osoba,

e v listinné podobé¢ zaslat na adresu: Mlyny Vozenilek, spol. sr.0., Primyslova 107,
503 02 Predmeéfice nad Labem s oznacenim obalky Oznameni — k rukam povétené
osoby,

e formou zadosti o osobni schlizku na emailovou adresu oznameni(@mlynyvozenilek.cz
a naslednou osobni schiizkou (schiizka, kde bude zaruCena pifitomnost jen povérené
osoby), ze které¢ bude pofizen zéapis (priloha ¢. 1), ktery oznamovatel zkontroluje, ptip.
opravi a odsouhlasi svym podpisem. Povéiena osoba zajisti, bude-li to oznamovatel
pozadovat, zustniho jedndni pofizeni zvukového zaznamu, ktery vérné zachyti
podstatu Gstniho oznameni. Povéfena osoba v takovém piipadé umozni oznamovateli,
aby se k zdznamu nebo ptepisu zvukové nahravky vyjadfil. Vyjadieni oznamovatele
se k zaznamu nebo piepisu piilozi.
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e pro ucely podani anonymniho ozndmeni je zfizena poStovni schranka, umisténd v
prostoru pied vstupem do spole¢nosti — konkrétné na oploceni pred vratnici. Za vybér
formuldfe s oznamenim z posStovni schranky odpovidd povéfena osoba. Postup
nakladani s anonymnim oznamenim je shodny s postupem platnym pro ostatni ptijata
oznameni.

Spolecnost pro tyto ucely vede elektronickou evidenci ozndmeni dle vzoru uvedeného
v ptiloze ¢. 2 této smérnice. K evidenci mé pfistup pouze povérena osoba.

4. Postup a povinnosti povérené osoby prijimanim a vyfrizovanim oznameni

Povétend osoba posoudi, zda oznameni splituje podminky pro vyfizeni v rezimu
smérnice EU 2019/1937 a zékona ¢. 171/2023 ve znéni pozd¢jSich predpist, o
tomto vyrozumi oznamovatele do 7 dnii od pfijeti ozndmeni.

Povétend osoba vede evidenci veskerych ozndmeni, kterd musi obsahovat tyto tidaje:
datum pfijeti oznameni, identifikaci oznamovatele (pokud je znama), shrnuti obsahu
oznameni, identifikaci osoby, proti které je ozndmeni sméfovano (pokud je znama),
datum ukonceni posouzeni ozndmeni a jeho vysledek. Evidence oznameni je vedena
dle prilohy ¢. 2 této smérnice.

O pfijeti ozndmeni je povétend osoba povinna do 7 dnli ode dne jeho pfijeti pisemné
vyrozumeét oznamovatele, ledaze

a) oznamovatel vyslovné pozadal pfislusnou osobu, aby ho o pfijeti ozndmeni
nevyrozumivala, nebo

b) je zfejmé, ze vyrozuménim o piijeti oznameni by doslo k prozrazeni totoznosti
oznamovatele jiné osob¢.

Ve spolupraci s dotéenym oddélenim a vedenim firmy povéfend osoba overi
informace v ozndmeni, a v pfipadé jejich potvrzeni se stanovi patficné kroky,
navrhnou ndpravnad opatieni, ptfipadn¢ se stanovi dalS$i postup, napi. postoupeni
podani orgdniim ¢innym v trestnim fizeni, pfestupkovym organiim nebo jinym vécné
prislusnym organtim vetfejné moci. Pii proSetifovani bude spolecnost postupovat
s nejvyssi moznou duvernosti a zachovavat ochranu oznamovatele a jeho osobnich
udaju podle smérnice o ochrané osobnich udajii fyzickych osob (GDPR).

O vysledku proSetfeni a navrzenych opatienich vyrozumi oznamovatele povéiena
osoba do 30 dnii ode dne pfijeti ozndmeni. V pfipadech skutkové nebo pravné
slozitych lze tuto lhiitu prodlouzit az o 30 dnt, nejvySe vSak dvakrat. O prodlouzeni
lhiity a dtvodech pro jeji prodlouzeni je poveiend osoba povinna oznamovatele
pisemné vyrozumét pied jejim uplynutim.
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Pokud povétena osoba neshledd oznameni jako diivodné, bez zbytecného odkladu do
7 dnli 0 tom vyrozumi oznamovatele. Oznamovatel ma v tomto piipadé pravo podat
oznameni prostfednictvim komunika¢niho systému Ministerstva spravedlnosti
(https://oznamovatel.justice.cz/chci-podat-oznameni/).

Na zéklad¢ identifikovanych nedostatkii povéfend osoba ve spolupraci s vedenim
spolecnosti ¢i s dotCenym oddélenim navrhne a realizuje ndpravna a systémova
opatteni tak, aby nemohlo k nekalému jednani dochéazet opakovang.

Spole¢nost anonymizuje veskeré dokumenty souvisejici s pfijatym oznamenim po
uplynuti lhity 5 let od data piijeti oznameni.

5. Ochrana oznamovatele

Totoznost oznamovatele bude za vSech okolnosti uchovéna v ptfisné divérnosti.
Spolecnost se zavazuje chranit oznamovatele a s ohledem na okolnosti pfipadu téz
totoZnost ozndmené osoby.

Hlavni ochranou oznamovatele je zdkaz uplatnéni odvetného opatieni vici
oznamovateli a dal§im fyzickym 1 pravnickym osobdm (napt. kolegiim, pomocnikiim
oznamovatele, osobdm oznamovateli blizkym, pravnickym osobam, jejichz
spole¢nikem je oznamovatel apod.).

Odvetnym opatienim mtize byt zejména rozvazani pracovniho pomeéru, ulozeni
karného opatteni, odvolani z mista vedouciho zaméstnance, snizeni mzdy nebo platu,
diskriminace, ptelozeni nebo pfevedeni na jiné pracovni misto, neumoznéni
odborného rozvoje, zasah do prava na ochranu osobnosti, odstoupeni od smlouvy o
dilo apod.

Osoby, které se budou domnivat, Ze vi¢i nim byla provedena urcitd odvetna opatieni
za oznameni poruSeni ¢i hroziciho poruSeni, jsou opravnény kdykoliv kontaktovat
jednatele spolecnosti.

7. Zavérecna ustanoveni

Tento dokument je vydany jako novy, nabyva platnosti dnem vydani a je zavazny pro
vSechny zaméstnance spolecnosti Mlyny J. Vozenilek, spol. s r. o.
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8. Prilohy

Ptiloha ¢. 1 — FOP0105-1 Formulaf pro pisemné podani ozndmeni protipravniho

jednani, ptfipominek nebo stiznosti

Ptiloha ¢. 2 — FOP0105-2 Formulaf evidence ozndmeni protipravniho jednéni,

piipominek nebo stiznosti
Priloha ¢. 3 — Rozdé€lovnik
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Pfiloha ¢.1

FORMULAR PRO PISEMNE PODANI OZNAMENI PROTIPRAVNIHO
JEDNANI, PRIPOMINEK NEBO STiZNOSTI

Datum: ...
Jméno a piijmeni, bydlisté, osobni ¢islo (Neni pOVINNE): ..........oiviiiiniiit i
Piedmét ozndmeni:

Vase oznameni bude projednano vedenim spoleénosti a s vysledkem Setieni budete seznamen dle Vami
nize uvedené varianté vyrozumeéni.

Spolecnost se zavazuje k ochran€¢ oznamovatele protipravniho jednani (Whistleblowing) v souladu s
Narizenim EU ¢. 2019/1937 ze dne 23. 10. 2019 a Zakona ¢. 171/2023 o ochrané osob, které
oznamuji poruseni prava Unie.

Vyrozuméni o vysledku Setfeni mé stiznosti si pteji obdrzet (zaskrtnéte):

I Pisemné — na MOji AdIESU: ....vuieieii ittt et e ettt e e e eae e
[ e-mailem — na moji e-mailovou adresu: .........o.vviviiiriiiiiiiie e
[ NevyZzaduji vyrozuméni

[ Vysledek Setfeni mé stiznosti si pieji projednat osobné. Maj telefon: .........cocceevevvvrinnnn.

Podpis pracovnika Podpis povéfené osoby

FQP0105-1 V2/Z20
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Evidence oznameni protipravniho jednani, pripominek nebo stiznosti Ptiloha ¢. 2
. Datum
Pracovnik . ,
Evidenéni | Datum prijeti Jméno povéieny seznameni Podpis
Y . . Struény popis oznameni v . Vysledek Setfeni Napravna opatieni oznamovatele
cislo oznameni oznamovatele vyfizenim . oznamovatele
P s vysledkem
oznameni o
Setreni

FQP0105-2 V2/Z0




